
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШК
ОЛЬНОЕ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ДЕТСКИЙ САД № 28 «КАЛИНКА» 
Е 

(МБДОУ № 28 «Калинка») 

ПРИКАЗ 

«_{ё» /2~ 2023 г. № @flfi'//'/P% 

г. Сургут 

©Об утверждении политики B обла
сти 

обработки и защиты персональных 

данных в МБДОУ № 28 «Калинка»
 

В целях реализации МБДОУ № 28 «Калинка» требований 

Федерального закона от 27.07.2006
 №152-ФЗ «О персональных данны

х», 

руководствуясь Постановлением Прави
тельства Российской Федерации от 

01.11.2012 №1119 «Об утверждении
 требований к защите персональных 

данных при их обработке в информационных системах персональных 

данных», 
ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить Политику B области обработки и защиты 
персональных 

данных в МБДОУ № 28 «Калинк
а», согласно приложению. 

2. Делопроизводителю Мухнуровой  P.X.  разместить приказ — на 

информационные стенды первого эт
ажа корпуса 1 и корпуса 2 учреждения 

для посетителей МБДОУ № 28 «Ка
линка», заместителю заведующего п

о 

учебно-воспитательной работе Кал
ашниковой С.М. разместить докум

ент на 

официальном сайте учреждения в т
ечение 10 дней после его подписания

. 

3. — Работникам МБДОУ № 28 «Кал
инка» ознакомиться под роспись © 

настоящим приказом. 

4. Контроль за исполнением приказа о
ставляю за собой. 

Е A.B. Лыско Заведующий & Q /{{;7 ‹



Приложение 

к приказу МБДОУ № 28 «Калинк: 

от 77 » 7%— 20 25 г. № еа 

ПОЛИТИКА 

В ОБЛАСТИ ОБРАБОТКИ И ЗАЩИТЫ П
ЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

В МУНИЦИПАЛЬНОМ БЮДЖЕТНОМ Д
ОШКОЛЬНОМ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОМ УЧРЕЖДЕНИИ 

ДЕТСКИЙ САД № 28 «КАЛИНКА» 

1. Общие положения 

1.1. Настоящая политика в области обработки и защиты п
ерсональных 

данных в муниципальном  бюджетном дошкольном — образовательном 

учреждении детский сад № 28 «Кали
нка» (далее 1o тексту - Политика): 

2 разработана в — целях обеспечения — реализации требований 

законодательства РФ в области об
работки персональных данных суб

ъектов 

персональных данных; 

- раскрывает основные категории персональных данных, 

обрабатываемых в МБДОУ №28 «
Калинка» (далее по тексту - Оператор), 

цели, способы и принципы обработки
 Оператором персональных данных, 

права и обязанности Оператора при об
работке персональных данных, права 

субъектов персональных данных, а также перечень Mep, применяемых 

Оператором в целях обеспечения безо
пасности персональных данных при и

х 

обработке; 

- является общедоступным документом, декларирующим 

концептуальные — основы — деятел
ьности Оператора — при обработке 

персональных данных. 

2. Правовые основания и цели обрабо
тки персональных данных 

2.1. Политика Оператора в области обработки персональных данных 

определяется в соответствии CO следующими нормативными прав
овыми 

актами РФ: 

- Конституция Российской Федерации; 

- Трудовой кодекс Российской Федер
ации; 

- Гражданский кодекс Российской Феде
рации; 

- Федеральный закон от 27.07.2006 №
152-ФЗ «О персональных данных»

; 

- Федеральный закон от 02.05.2006 
№59-ФЗ "О порядке рассмотрения

 

обращений граждан Российской Федерации
"; 

= Федеральный закон от 01.04.1996 Ne27-®3 «Об индивидуальном 

(персонифицированном) учете и CHCTEME обязательного — пенсионного 

страхования»; 



- Федеральный закон от 29.12.2006 №255-ФЗ «Об обязательном 

социальном страховании на случай вре
менной нетрудоспособности и в сВЯЗИ 

с материнством»; 

= Федеральный закон от 29.11.2010  №326-ФЗ  «O6 обязательном 

медицинском страховании в Российск
ой Федерации»; 

= Постановление Правительства Ро
ссийской Федерации от 01.11.201

2 

№1119 «Об утверждении требова
ний к защите персональных данн

ых при 

обработке в информационных систе
мах персональных данных»; 

- Положение об обработке персональ
ных данных, осуществляемых без 

использования  средств — автоматизации, утверждённое — постановлением 

Правительства Российской Федера
ции от 15.09.2008 №687. 

2.2. Во исполнение настоящей Политики  руководителем Оператора 

приняты соответствующие локальные 
правовые акты. 

2.3. Цели обработки персональных данных:
 

- исполнение положений нормативных правовых aKTOB, указанных 

в пункте 2.1 настоящей Политики; 

- ведение кадрового учета работников Оператора и начисления MM 

заработной платы, оплаты услуг ли
ц по договорам гражданско-правово

го 

характера, ведение кадрового резерва
 Оператора; 

- оказание услуг, выполнение функций в соответствии с уставом 

Оператора; 

- рассмотрение обращений граждан 
Российской Федерации; 

- иные цели. 

3. Обрабатываемые категории пер
сональных данных и источники их

 

поступления 

В информационных  системах персональных - данных Оператора 

обрабатываются следующие категори
и персональных данных: 

1) — Персональные данные субъект
ов ПДн, при оказании услуг, выполн

ения 

функций в соответствии с уставом О
ператора: 

— — Фамилия, имя, отчество. 

— — Год, Месяц, Дата рождения.
 

—  Паспортные данные (пол, серия, н
омер, кем и когда выдан, код 

подразделения). 

— — Адрес места регистрации. 

— — Место работы, должность. 

— — Реквизиты страхового свидетель
ства государственного пенсионного

 

страхования. 

— — Индивидуальный номер налогоп
лательщика. 

— — Данные водительского удостове
рения. 

— — Личная подпись. 

— — Фотография. 

— Контактные данные (почтовый адрес, номер телефона, адрес 

электронной почты). 



— — Копия страниц паспорта. 

— — Копия водительского удостоверения. 

2) Персональные данные работников Оператора
: 

— Фамилия, имя, отчество (B том числе прежние фамилии, имена 

и (или) отчества B случае их изменения, причина 
изменения). 

— — Число, месяц, год рождения. 

—  Место рождения, данные свидетельства о рожд
ении. 

— Информация о гражданстве (B TOM числе пре
дыдущие гражданства, 

иные гражданства)‹ 

— Вид, серия, HOMep, документа,  удостоверяющего личность 

на территории Российской Федерации, наим
енование органа, выдавшего 

документ, дата выдачи. 

— Адрес места жительства (адрес регистрации и — фактического 

проживания, дата регистрации по месту житель
ства). 

—  Номер контактного телефона или сведения O 
других способах связи. 

— Семейное положение, реквизиты свидетельств государственной 

регистрации актов гражданского состояния. 

— — Состав семьи, данные свидетельств о рож
дении детей (при наличии). 

— Сведения о владении иностранными языками, с
тепень владения. 

— Реквизиты страхового свидетельства государс
твенного пенсионного 

страхования. 

— Идентификационный номер налогоплательщика. 

— Реквизиты — страхового — медицинского — полиса обязательного 

медицинского страхования. 

—  Сведения о трудовой деятельности. 

— — Отношение K воинской обязанности, сведен
ия по воинскому учету. 

— Сведения об образовании, в TOM  числе © послевузовском 

профессиональном — образовании — (наименование W год — окончания 

образовательного учреждения, наименование и реквизиты документа об 

образовании, квалификация, специальность п
о документу об образовании). 

—  Сведения об ученой степени, ученом звании. 

— Информация, содержащаяся в контракте (трудовом — договоре), 

дополнительных соглашениях к контракту (т
рудовому договору). 

— Сведения о результатах аттестаций на соответствие замещаемой 

должности. 

— — Сведения о служебных проверках. 

—  Фотография. 

— — Сведения о состоянии здоровья. 

— Табельный номер работника. 

— Сведения о заработной плате (номера расчет
ного счета и банковской 

карты, данные договоров, размер денежного со
держания).



— Сведения о социальных льготах и о социальном статусе (серия, 

номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ, ЯВЛлЯЮЩИЙсЯ 

основанием для предоставления льгот и статуса). 

— — Сведения, содержащиеся в копиях решений судов. 

— Сведения, подаваемые в налоговую инспекцию, пенсионный фонд, 

фонд социального страхования и другие учреждения. 

— Сведения, содержащиеся в регистрах бухгалтерского учета и 

внутренней бухгалтерской отчетности. 

— — Копия паспорта. 

4. Источники получения персональных данных 

Получение сведений о персональных данных осуществляется на 

основании документов и информации, представленных лично работниками 

Оператора в процессе трудовых отношений, а также лично физическими 

лицами, заключающими гражданско-правовые договоры с Оператором, 

граждан, обратившихся к Оператору в установленном порядке. 

5. Основные принципы обработки, передачи и хранения персональных 

данных 

5.1. Оператор в своей деятельности обеспечивает соблюдение принципов 

обработки персональных данных, указанных B статье 5 Федерального закона 

от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

5.2. Оператор не осуществляет обработку биометрических (сведения, 

которые характеризуют физиологические и биологические особенности 

человека, на основании которых можно установить €ro личность) 

персональных данных. 

5.3. Оператор He  осуществляет  обработку — специальных категорий 

персональных данных, касающихся состояния здоровья. 

5.4. Оператор не осуществляет трансграничную передачу персональных 

данных (передача персональных данных на территорию иностранного 

государства органу власти  иностранного государства, иностранному 

физическому лицу или иностранному юридическому лицу). 

5.5. Оператором используются общедоступные источники персональных 

данных (справочник, официальный информационный сайт). Персональные 

данные, сообщаемые субъектом (фамилия, имя, отчество, абонентский 

номер, сведения о замещаемой должности) включаются в такие источни
ки 

только с письменного согласия субъекта персональных данных. 

6. Сведения о лицах, осуществляющих обработку 

персональных данных 

6.1. В целях соблюдения законодательства РФ, для достижения целей 

обработки, а также в интересах и с согласия субъектов персональных 
данных 



ператор в ходе своей деятельности предоставл
яет персональные данные 

следующим организациям: 

= Федеральной налоговой службе России
; 

- Пенсионному фонду России; 

- Негосударственным пенсионным фондам
; 

- Кредитным организациям; 

- Страховым компаниям в системе ОМС; 

- Лицензирующим и/или контролирующим органам государственной 

власти и местного самоуправления. 

Оператор вправе поручить обработку 
персональных данных другому 

лицу с согласия субъекта персональных
 данных, если иное не предусмотрено 

федеральным законом, на основании за
ключаемого с этим лицом договора. 

7. Меры по обеспечению безопасно
сти персональных 

данных при их обработке 

7.1 Оператор при обработке персональных  данных  принимает все 

необходимые правовые, организационн
ые и технические меры для защиты 

персональных данных от неправомерно
го или случайного доступа к ним, 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения персональных данных,
 @ также от иных неправомерных 

действий B отношении персональных дан
ных. 

72  Обеспечение безопасности персональных  данных достигается, B 

частности: 

- назначением ответственного за органи
зацию обработки персональных 

данных; 

- осуществлением — внутреннего — контроля соответствия — обработки 

персональных данных Федерально
му закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» и принятым 
В соответствии с ним нормативным 

правовым актам, требованиям к защите
 персональных данных, локальным 

актам; 

- ознакомлением работников Оператора, непосредственно 

осуществляющих — обработку персональных — данных, © положениями 

законодательства Российской Федераци
и © персональных данных, в TOM 

числе требованиями к защите персона
льных данных, локальными актами B 

отношении обработки персональных да
нных, и (или) обучением указанных 

работников; 

- применением организационных и тех
нических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных пр
и их обработке в информационных 

системах персональных данных, необх
одимых для выполнения требований к 

защите персональных данных; 

- учетом машинных носителей персональ
ных данных; 

- обнаружением фактов несанкциониров
анного доступа к персональным 

данным и принятием мер;



= восстановлением — персональных — данных, МОДИфИЦИРОВаННЫХ WK 

уничтоженных вследствие несанкциониров
анного доступа к ним; 

- контролем над принимаемыми мерами п
о обеспечению безопасности 

персональных данных. 

8. Права субъектов персональных данных 

8.1. Субъект персональных данных имеет право на получе
ние сведений об 

обработке его персональных данных Оператором. 

8.2. Субъект персональных данных  вправе требовать от Оператора 

уточнения, обрабатываемых Оператором перс
ональных данных субъекта 

персональных данных, их блокирования или уничто
жения B случае, если 

персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, 

незаконно полученными или не являются необходи
мыми для заявленной 

цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры
 по 

защите своих прав. 

8.3. Право субъекта персональных данных на доступ 
K его персональным 

данным может быть ограничено в соответствии © федера
льными законами, в 

том числе если: 

- обработка персональных данных, включая персональные данные, 

полученные в результате оперативно-розыскной, конт
рразведывательной и 

разведывательной деятельности, осуществляется в це
лях обороны страны, 

безопасности государства и охраны правопорядка; 

- обработка — персональных — данных — осуществляется органами, 

осуществившими задержание субъекта персональных
 данных по подозрению 

в совершении преступления, либо предъявившими субъ
екту персональных 

данных обвинение по уголовному делу, либо при
менившими K субъекту 

персональных данных меру пресечения до предъявления обвинения, за 

исключением предусмотренных уголовно-процессуальным 

законодательством Российской Федерации случаев, если  допускается 

ознакомление подозреваемого или обвиняемого с такими персональными 

данными; 

- обработка персональных данных осуществляется В соответствии C 

законодательством о противодействии легализации (
отмыванию) доходов, 

полученных преступным путем, и финансированию те
рроризма; 

- доступ субъекта персональных данных к его персон
альным данным 

нарушает права и законные интересы третьих лиц; 

- обработка  персональных — данных — осуществляется в — случаях, 

предусмотренных законодательством Российской Фе
дерации о транспортной 

безопасности, в целях — обеспечения — устойчивого — и безопасного 

функционирования транспортного комплекса, защиты
 интересов личности, 

общества и государства в сфере транспортного комплекса от актов 

незаконного вмешательства. 

8.4. Для реализации своих прав и защиты законных интересов субъект 

персональных данных имеет право обратиться к Оператору. Оператор 

рассматривает любые обращения и жалобы со стороны  субъектов 



персональных данных, тщательно рассле
дует факты нарушений и принимает 

все необходимые меры для их немедленного устранения, наказания 

виновных лиц и урегулирования спорных и конфликтных ситуаций в 

досудебном порядке. 

8.5. Субъект персональных данных вправе обжаловать действия или 

бездействие Оператора путем обращен
ия в уполномоченный орган по защит

е 

прав субъектов персональных данных. 

8.6. Субъект персональных данных имеет
 право на защиту своих прав и 

законных интересов, в TOM числе на возмещение убытков и (или) 

компенсацию морального вреда в суде
бном порядке. 

9. Сроки обработки (хранения) пер
сональных данных 

9.1. Течение срока обработки персональн
ых данных начинается с момента 

их получения Оператором. 

9.2. Оператор осуществляет хранение персональных данных B форме, 

позволяющей определить субъект пер
сональных данных, не дольше, чем то

го 

требуют цели их обработки. 

9.3. Персональные — данные работников — Оператора, B том — числе 

родственников работника, используют
ся B течение трудовой деятельности 

B 

соответствии с трудовым договором, а 
также на протяжении установленного 

законодательством срока хранения
 личного дела в архиве (75 лет). 

9.4. Персональные данные  граждан, обратившихся К Оператору B 

установленном порядке, хранятся B делах структурных подразделений 

Оператора B  течение — срока, определённого — законодательством — и 

номенклатурой дел Оператора (5 лет)
. 

10. Уточнение, блокирование и у
ничтожение персональных данн

ых 

10.1. Целью уточнения персональны
х данных, в том числе обновления 

и 

изменения, является обеспечение дос
товерности, полноты и актуальности

 

персональных данных, обрабатываем
ых Оператором. 

10.2. Уточнение персональных данных осуществляется Оператором 10 

собственной инициативе, по требова
нию субъекта персональных данных 

или 

его представителя, по требованию уп
олномоченного органа по защите пра

в 

субъектов  персональных  данных В случаях, когда установлено, что 

персональные данные являются неполн
ыми, устаревшими, недостоверными. 

10.3. Целью блокирования персональных данных является временное 

прекращение обработки персональных данных до момента устранения 

обстоятельств, послуживших основа
нием для блокирования персональн

ых 

данных. 

10.4. Блокирование персональных д
анных осуществляется Оператором 

по 

требованию субъекта персональных 
данных или его представителя, а та

кже 

по требованию уполномоченного органа по защите прав субъектов 

персональных данных в случае вы
явления недостоверных персональ

ных 

данных или неправомерных действий с
 ними. 



10.5. Уничтожение персональных данных осуществляется Операт
ором: 

- по достижении цели обработки персональных данных; 

- в случае утраты необходимости в достижении целей обработки 

персональных данных; 

- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на 

обработку своих персональных данных; 

- по требованию субъекта персональных данных или упо
лномоченного 

органа по защите прав субъектов персональных данных 
В случае выявления 

фактов совершения администрацией района неправомерных действий с 

персональными данными, когда устранить соответств
ующие нарушения не 

представляется возможным. 

10.6. При уничтожении материальных носителей персональных данных 

составляется акт об уничтожении носителей, содержащих персональные 

данные. 

11. Заключительные положения 

11.1 Настоящая Политика является внутренним документом Оператора, 

общедоступной и подлежит размещению на информационной стойке 

доступной для посетителей общества и на оф
ициальном сайте Оператора. 

112 Настоящая Политика подлежит изменению, дополнению в случае 

появления новых законодательных актов и специальных нормативных 

документов по обработке и защите персональных 
данных, но не чаще одного 

раза в три года. 

11.3 Контроль исполнения требований настоящей П
олитики осуществляется 

ответственным лицом за организацию обработки пе
рсональных данных. 

11.4 Ответственность должностных лиц Операто
ра, имеющих доступ к 

персональным данным, за невыполнение треб
ований норм, регулирующих 

обработку и защиту персональных данных, опре
деляется в соответствии © 

законодательством Российской Федерации и внутренними документами 

Оператора.



МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТ
НОЕ Д_ОШКОЛЬНОЕ ОБРАЗО

ВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ДЕТСКИЙ СА
Д № 28 «КАЛИНКА» 

(МБДОУ №28 «Калинка») 

ПРИКАЗ 

Сургут 

06 утверждении перечня лиц, име
ющих доступ к 

обработке персональных данных
 

На основании ФЗ РФ от 26.0
7.2006г. № 152-ФЗ «О защит

е персональных 

данных», Положения о защите 
персональных данных работнико

в МБДОУ №28 

«Калинка», Политики МБДОУ №28 «Калинка» в  отношении обработки 

персональных данных работников, воспитанников И их родителей (законных 

представителей) 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. В целях рациональной органи
зации образовательного процесс

а допустить к 

работе с персональными данн
ыми воспитанников МБДОУ с

ледующих работников, 

назначенных на эти должности в с
оответствии © приказами: 

- Заведующий 

- Заместители заведующего по уч
ебно—воспитательной работе 

- Воспитатели 

- Педагоги дополнительного об
разования 

- Делопроизводитель 

- Администратор 

- Архивариус 

- Педагог-психолог 

- Учитель-логопед 

- Учитель-дефектолог 

- Учитель 

2. Допустить к работе ¢ персональными данными работников МБДОУ 

следующих работников МБДО
У, назначенных на эти долж

ности в соответствии © 

приказами: 

- Заведующий 

- Заместители заведующего п
о учебно-воспитательной рабо

те 

- Заместитель заведующего по а
дминистративно-хозяйственной 

работе 

- Специалист по кадрам 

- Специалист по закупкам 

- Архивариус 

- Делопроизводитель 

- Администратор 



- Специалист по охране труда 

3. Допустить к работе с персональн
ыми данными родителей воспитанник

ов 

следующих работников МБДОУ, наз
наченных на эти должности B соотве

тствии © 

приказами: 

- Заведующий 

- Заместители заведующего по учебно
-воспитательной работе 

- Воспитатели 

- Педагоги дополнительного образован
ия 

- Администратор 

- Делопроизводитель 

- Архивариус 

- Педагог-психолог 

- Учитель-логопед 

- Учитель-дефектолог 

- Учитель 

4. Всем работникам, допущенным K работе с персональными данными 

работников, воспитанников и их роди
телей (законных представителей) под

писать 

Обязательство о — неразглашении информации о  персональных — данных, 

используемых в ходе образовательног
о процесса. 

5. Запрашиваемую в  ходе образовательного — процесса информацию, 

содержащую сведения о персональны
х данных субъектов УВП, передавать с

трого 

по письменным требованиям запрашив
ающих органов и организаций. 

Заведующий 
А.В. Лыско 


